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AGLI ATTI  

AL SITO 

 

PREMESSA 

L’istanza di messa a disposizione (MAD) è un'istanza informale che permette di dichiarare la 

propria disponibilità per svolgere supplenze. 

I supplenti vengono convocati dalle graduatorie provinciali per le supplenze (GPS), 

dalle graduatorie ad esaurimento (GAE) e dalle graduatorie di istituto (GI). Una volta esaurite le 

graduatorie di istituto, comprese quelle delle istituzioni scolastiche più vicine, i dirigenti scolastici 

possono avvalersi degli aspiranti docenti che hanno fatto istanza di MAD per conferire gli incarichi 

di supplenza. 

Le MAD non sono regolamentate, quindi ogni scuola può scegliere se organizzare le MAD ricevute 

secondo criteri per generare una sorta di graduatoria, oppure se scegliere dando certe precedenze a 

seconda delle proprie esigenze.  

L’istanza MAD si può inviare per una sola provincia, che deve essere dichiarata espressamente 

nella domanda; 

Possono fare domanda di messa a disposizione solo i docenti che non sono iscritti nelle graduatorie 

della stessa o di altra provincia; 

Se pervengono più domande viene data precedenza ai docenti in possesso dell’abilitazione e della 

specializzazione; 

Le domande MAD rese in autocertificazione devono contenere tutte le dichiarazioni necessarie per 

consentire la verifica puntuale dei requisiti da parte dei dirigenti scolastici, compresi gli estremi del 

conseguimento del titolo di abilitazione e/o di specializzazione e l’autorizzazione al trattamento dei 

dati personali; 

I contratti a tempo determinato stipulati tramite MAD sono soggetti agli stessi vincoli e criteri 

previsti dall’Ordinanza MIUR n. 112/2022, che regole le supplenze ai docenti, incluse le sanzioni 

previste dall’articolo 14 per la mancata accettazione o l’abbandono dell’incarico di supplenza, che 

vi spieghiamo in questo approfondimento. 

La circolare MIUR sulle supplenze per l’a.s. 2022/23 non prevede norme specifiche per il sostegno. 

Inoltre non indica specifiche disposizioni per la MAD ATA per la quale, dunque, non ci sono 

vincoli relativi al prossimo anno scolastico. 
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https://www.ticonsiglio.com/wp-content/uploads/2023/05/ordinanza-miur-112-del-6-maggio-2022.pdf
https://www.ticonsiglio.com/sanzioni-rinuncia-supplenze-docenti-mancata-accettazione-abbandono/
https://www.ticonsiglio.com/wp-content/uploads/2023/08/nota-miur-28597-del-29-luglio-2022.pdf
https://www.ticonsiglio.com/messa-a-disposizione-ata/
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Chi può inviare MAD e dove 

Le MAD possono essere inviate da tutti gli aspiranti docenti e in tutte le scuole in cui si è 

disponibili per svolgere una supplenza, per posto per il quale possiedono titoli di accesso validi. 

L'unico limite viene posto per coloro che sono iscritti nelle graduatorie d'istituto per sostegno, i 

quali non possono inviare MAD per sostegno. 

Le domande di messa a disposizione devono essere presentate esclusivamente dai docenti che non 

risultino iscritti per posti di sostegno in alcuna graduatoria di istituto e per una provincia da 

dichiarare espressamente nell’istanza e, qualora pervengano più istanze, i dirigenti scolastici 

daranno precedenza ai docenti abilitati. 

Si sottolinea che il vincolo riguarda il sostegno e chi è iscritto nell'elenco dei docenti specializzati 

per sostegno (quindi in seconda fascia). Non c'è alcun divieto per chi è iscritto in terza fascia e per 

chi è in seconda fascia senza titolo di specializzazione, fermo restando che si possono inviare MAD 

su sostegno solo in una provincia. 

Possono ovviamente inviare MAD anche coloro che non sono iscritti nelle graduatorie. Non 

essendoci alcun divieto, possono inviarle anche coloro che non hanno titolo per l'insegnamento, in 

questo caso però è bene specificarlo nel modulo per evitare possibili sanzioni (ricordiamo che il 

codice penale prevede sanzioni molto gravi per chi dichiara il falso). Verrà comunque data priorità 

alle MAD inviate da coloro che hanno titolo e, solo in ultima istanza, a coloro senza titolo. 

I casi di invio di MAD senza titolo generalmente sono i seguenti: 

 laureando (in scienze della formazione primaria per le Scuole primaria e dell’Infanzia, altra 

laurea per la Secondaria); 

 laureato ma senza i crediti necessari per avere titolo di accesso alla propria classe di 

concorso (per alcuni aspiranti docenti della secondaria); 

 diplomato presso un Istituto magistrale, con titolo conseguito entro il 2000, per aspiranti 

all’insegnamento alla Scuola dell’Infanzia o alla Primaria; 

 laureato non in scienze della formazione primaria che si mette a disposizione per insegnare 

nella primaria. 

Come inviare MAD 

Le MAD devono essere inviate: 

attraverso la procedura guidata presente nella homepage dell’Istituto: www.icgavoi.edu.it 

(oppure tramite https://mad.portaleargo.it/#/) 

CRITERI ADOTTATI NELL’ISTITUTO PER GRADUARE LE MESSE A DISPOSIZIONE (MaD) 

 
Il Dirigente scolastico pro tempore 

 

 Visto il D.M. n°131/2007 “Regolamento per il conferimento delle supplenze al personale docente, educativo ed 

ATA; 
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 Vista la nota MI del 9 luglio 2022, prot. n.28597, avente per oggetto anno scolastico 2022/2023 – Istruzioni e 

indicazioni operative in materia di supplenze al personale docente, educativo ed A.T.A. - Trasmissione DM n. 188 

del 21 luglio 2022. 
 Considerati l’elevato numero di dichiarazioni di messa a disposizione (MaD) che vengono annualmente presentate 

all’Istituto e la necessità di ricorrere ad esse in corso d’anno scolastico per l’assegnazione di supplenze annuali e 

temporanee 

DISPONE 
 

 di avviare con il presente provvedimento le procedure per la costituzione delle graduatorie delle domande di messa 

a disposizione (MAD) di personale non presente nelle graduatorie di istituto di alcuna provincia per gli ordini di 

scuola primaria, infanzia e secondaria a decorrere dalla data di pubblicazione all’albo del presente decreto e fino al 

termine dell’anno scolastico 2022/2023; 

 la costituzione, per ordine di scuola, (infanzia, primaria, secondaria), di una graduatoria nel rispetto dei seguenti 

criteri: 

a. non essere inserito in graduatorie di I, II o III fascia in alcuna provincia; 

b. autocertificazione di aver presentato domanda MaD in una sola provincia (esclusivamente per incarico annuale 

posto di sostegno); 

c.  possesso dello specifico titolo di accesso richiesto dalla normativa vigente; 

d. immediata disponibilità a prendere servizio in caso di supplenze inferiori a trenta giorni e di particolare urgenza; 

e. possesso di altri titoli pertinenti con la cattedra offerta o la classe di concorso o il posto; 

f. esperienza professionale precedente come docente nella stessa classe di concorso, in classe di concorso affine e 

all’interno dell’istituto; 
g. data di arrivo a parità di titoli; 

h. data di nascita con precedenza al più giovane di età; 

i. in assenza di candidati con titolo specifico, verranno presi in considerazione titoli equivalenti. 

Le domande di messa a disposizione per supplenza dovranno riportare, a pena di esclusione, i seguenti dati e le 

seguenti dichiarazioni: 

 nome, cognome, recapito, numero telefonico, email; 
 titolo di studio (abilitazione se in possesso) con indicazione di punteggio conseguito; 
 l’ordine di scuola e la tipologia di posto per cui si aspira a stipulare un contratto a tempo determinato presso l’istituzione 

scolastica; 
 dichiarazione di cittadinanza italiana e di godimento dei diritti civili e politici; 
 dichiarazione riguardante eventuali condanne penali o provvedimenti che comportino l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della normativa 

vigente; 
 dichiarazione riguardante l’eventuale presenza di procedimenti penali in corso; 
 l’espressa dichiarazione, da parte dell’aspirante, di non essere incluso in graduatorie della stessa provincia. 

Qualora la messa a disposizione non contenga i dati sopra riportati (si cita in via esemplificativa il punteggio di laurea) 

tali dati non potranno concorrere alla graduazione. 

 
Per quanto riguarda i posti di Sostegno, le MaD dei docenti che abbiano conseguito tardivamente il titolo di 

specializzazione saranno inserite in graduatoria, secondo i criteri che precedono. 

Verranno prese in considerazione ESCLUSIVAMENTE le MaD inviate attraverso l’apposita funzionalità 

predisposta sulla home page del sito (https://mad.portaleargo.it/#!home) e pervenute dall’01/07/2022 al 

30/09/2022. In caso di esaurimento delle disponibilità saranno prese in considerazione anche  le domande pervenute in 

corso d’anno, anche attraverso i seguenti canali, alternativi: 

- per posta elettronica tramite PEC (scelta consigliata, in quanto ha valore di raccomandata); 
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- per posta elettronica tramite e-mail personale; 

- per raccomandata; 

- consegnate a mano. 

Si dispone la pubblicazione all’albo e la pubblicazione sul sito web dell’istituto comprensivo di Gavoi della presente 

disposizione. 

Il personale che accede alla presente funzionalità MaD, dichiara di prestare il proprio consenso al trattamento dei dati 

personali ai sensi del Regolamento UE GDPR 675/2016, dati strettamente necessari all’Amministrazione per stilare la/le 

rispettiva/e graduatoria/e. 

 
Il Dirigente Scolastico         

Pietro Masuri 

“Documento informatico firmato digitalmente  
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